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Rúbrica – Prácticas dirigidas 
Excel 

 Sobresaliente (4) Bien (3) Suficiente (2) Insuficiente (1) 

 

Fórmulas: Suma, 
resta, 

multiplicación, 
división, potencia 
y raíz (20 puntos) 

Presenta los 
resultados de las seis 
operaciones 
aritméticas requeridas 
del ejercicio. 

Presenta sólo 
cuatro resultados 
de las seis 
operaciones 
aritméticas 
solicitadas. 

Presenta sólo tres de 
las seis operaciones 
aritméticas 
solicitadas. 

Presenta sólo tres de 
las seis operaciones 
aritméticas 
solicitadas. 

Función lineal: 
Ecuación y gráfico  

(25 puntos) 

Realiza los cálculos 
de la función haciendo 
uso de referencias 
relativas y absolutas. 
Presenta el gráfico 
que representa la 
ecuación. 

Presenta sólo tres 
de las seis 
operaciones 
aritméticas 
solicitadas. 

Presenta sólo tres de 
las seis operaciones 
aritméticas 
solicitadas. 

Introduce de manera 
manual sólo los 
resultados de las 
operaciones, sin 
presentar gráfico. 

Supermercado e 
inversiones  
(35 puntos) 

Realiza los cálculos 
de supermercado e 
inversiones haciendo 
uso de referencias 
relativas, absolutas y 
mixtas, así como el 
total utilizando el 
autorrelleno. 

Introduce de 
manera manual 
sólo los resultados 
de las operaciones, 
sin presentar 
gráfico. 

Realiza los cálculos 
haciendo uso de 
referencias relativas. 
Sin totales. 

Introduce los 
resultados de manera 
manual. 

Diseño: Bordes 
externos 

(gruesos), internos 
(delgados), título y 

subtítulos con 
color de fondo (10 

puntos) 

Cumple con todos los 
puntos del diseño en 
cada uno de los 
ejercicios y práctica. 

Cumple con todos 
los puntos del 
diseño sólo en dos 
de los ejercicios. 

Cumple con sólo dos 
de los puntos de 
diseño en cada uno 
de los ejercicios y 
práctica. 

Coloca bordes 
internos y externos 
(delgados) en dos de 
los ejercicios. 

Archivo y hojas (5 
puntos) 

Cambia el nombre de 
las tres hojas que 
identificarlos ejercicios 
y la práctica. 
Renombra el libro con 
los datos solicitados. 

Renombra sólo dos 
de las hojas y 
renombra el libro 
con los datos 
solicitados. 

Cambia sólo el 
nombre a la hoja de 
práctica y renombra 
el libro con los datos 
solicitados. 

Renombra el libro con 
los datos solicitados. 

 

Envío archivo  
(5 puntos) 

Subió y envió a 
tiempo el archivo de la 
práctica en TEAMS. 

Subió y envió el 
archivo con retraso 
en TEAMS. 

Subió el archivo, 
olvido dar enviar el 
archivo. 

Dio enviar a la 
actividad sin adjuntar 
archivo en la tarea de 
TEAMS. 

 


